
文 献 の 取 り 寄 せ

L i b r a r y  G u i d e  

U N I V E R S I T Y  O F  T O Y A M A  L I B R A R Y

館 外 か ら 資 料 を 取 り 寄 せ よ う

図書や文献の複写を別の図書館か ら 取 り 寄 せ る こ と が で き ま す 。
I n t e r  

L i b r a r y  

L o a n

* 研 究 室 か ら の 取 り 寄 せ は 、 先 生 が 使 用 中 の 場 合 は 借 用 で き ま せ ん 。

* * 東 海 北 陸 地 区 （ 石 川 ・ 福 井 ・ 三 重 ・ 愛 知 ・ 岐 阜 ） の 公 共 図 書 館 の 図 書 も 無 料 で 貸 借 可 能 で す 。

※ た だ し 取 り 寄 せ に は 2 ~ 3 週 間 か か り ま す 。

* * * 大 学 院 生 ・ 学 部 生 で も 、 指 導 教 員 の 許 可 が あ れ ば 、 指 導 教 員 の 公 費 で 料 金 を 負 担 す る こ と が で き ま す 。

希 望 す る 場 合 は 、 別 途 「 文 献 複 写 ／ 図 書 借 用 W e b サ ー ビ ス 利 用 申 込 書 」 の 提 出 が 必 要 で す 。

サ ー ビ ス ど こ か ら 料 金 * * * 所 要 期 間

現 物 貸 借

（ 図 書 の 取 り 寄 せ ）

学

内

他 キ ャ ン パ ス の 図 書
館 か ら

無 料 2 ~ 3 日

研 究 室 か ら * 無 料 3 ~ 1 0 日

学

外

富 山 県 内 の 図 書 館

か ら * *

無 料 1 ~ 2 週 間

そ れ 以 外 往 復 の 送 料

1 , 5 0 0 ~ 2 , 0 0 0 円 程

3 ~ 1 0 日

文 献 複 写

（ コ ピ ー の 取 り 寄 せ ）

学

内

他 キ ャ ン パ ス の 図 書

館 か ら

1 枚 2 0 円 2 ~ 3 日

研 究 室 か ら * 1 枚 2 0 円 3 ~ 1 0 日

学
外

1 枚 3 5 ~ 1 0 0 円 程
＋ 送 料

3 ~ 1 0 日

図 書 館 の 文 献 取 り 寄 せ サ ー ビ ス に つ い て

こ ち ら の サ ー ビ ス を 利 用 し た 際 の 料 金 、 届 く ま で の 日 数 等 は 以 下 の 通 り で す 。

申 込 は M y L i b r a r y か ら

M y L i b r a r y へ は O P A C の 画 面 や

図 書 館 W e b サ イ ト か ら ア ク セ ス で き ま す 。

ロ グ イ ン し た 後 、 I L L 文 献 複 写 ・ 図 書 貸 借

を 選 択 し て く だ さ い 。

「 探 し て い る 図 書 や 論 文 が 富 山 大 学 の 図 書 館 に な い 」 そ ん な 時 は

そ の 他 海 外 か ら の 取 り 寄 せ 等 は ご 相 談 く だ さ い 。

※文献複写の取り寄せにおける費用補助について 詳細はこちらをご参照ください。
https://www.lib.u-toyama.ac.jp/research_support/mutual_use_support/



③ 文 献 情 報 の 入 力
探 し て い る 文 献 を 検 索 す る と 、 書 誌 情 報 を 取 り 込 む こ と が で き ま す 。

- 1 【 検 索 可 】
検 索 し て 希 望 す る 文 献 が 見 つ か れ ば 、 そ の 取 り 込 ん だ 書 誌 情 報 に
よ り 必 須 の 欄 が 埋 ま り ま す 。

- 2 【 検 索 不 可 】
検 索 に ヒ ッ ト し な い 場 合 、 ご 自 身 で 入 力 を 行 っ て く だ さ い 。
必 須 の マ ー ク が あ る 欄 は 必 ず 記 入 を お 願 い し ま す 。
* 調 べ て も 分 か ら な い 箇 所 は 、 「 不 明 」 ま た は 「 f u m e i 」 と 入 力 し て
く だ さ い 。

② 送 付 方 法 の 選 択
お 急 ぎ の 依 頼 の 場 合 、 「 至 急 」 を 選 択 し て く だ さ い 。
速 達 に て 取 り 寄 せ ま す 。 （ 速 達 料 金 ）

文 献 の 取 り 寄 せ
L i b r a r y  G u i d e

依 頼 の 流 れ

文 献 複 写 依 頼 か ら 入 力

④ 連 絡 事 項 に つ い て
研 究 室 や 県 内 公 立 図 書 館 か ら の 取 り 寄 せ を 希 望 さ れ る 場 合 や 、 そ の 他 何 か 伝 え た い こ と が あ る 場 合 は 、
連 絡 事 項 に 記 入 し て く だ さ い 。
例 ） ① ど こ か ら ： 研 究 室 か ら 富 山 市 立 図 書 館 か ら ② い つ ま で ： ○ 月 ○ 日 ま で に
例 ） 参 考 資 料 と し て 、 希 望 す る 文 献 の 載 っ て い る 出 版 社 の サ イ ト や U R L

図 書 を 読 み た い 時 は

留 意 点

・ 返 却 期 限 は 必 ず お 守 り く だ さ い 。

・ 資 料 に よ っ て 館 外 貸 出 不 可 等 の 利 用 制 限
が あ り ま す 。

・ 借 用 さ れ た 図 書 を 破 損 ・ 汚 損 な さ っ た 場
合 は 、 修 復 、 弁 償 に か か る 経 費 を ご 負 担 い
た だ く こ と に な り ま す 。 借 用 さ れ た 図 書 は 大
切 に お 取 り 扱 い く だ さ い 。

・ 複 写 物 は 1 人 に つ き 1 部 の み と し 、 他 人 へ の 譲 渡
は で き ま せ ん

・ 図 書 の 複 写 は 半 分 ま で で す 。

・ 複 数 著 者 に よ る 図 書 （ 論 文 集 ） は 、 個 々 の 著 作 そ
れ ぞ れ 半 分 ま で 複 写 が 可 能 で す 。

・ 雑 誌 の 最 新 号 の 複 写 は 、 刊 行 後 3 か 月 以 上 経 過
し た ら 複 写 可 能 と な り ま す 。

文献複写について図書貸借について

２ 資 料 の お 渡 し

図 書 貸 借 ・ 文 献 複 写 の お 渡 し は 平 日 の 9 時 か ら 1 7 時 ま で で す 。
大 学 の メ ー ル ア ド レ ス 宛 に メ ー ル で ご 連 絡 い た し ま す の で 、 カ ウ ン タ ー ま で お 越 し く だ さ い 。

＜ 支 払 い ＞
〇 複 写 → 受 取 り 時 に 現 金 で 支 払 い
〇 貸 借 → 受 取 り 時 に 送 料 を 現 金 で 支 払 い 、 返 却 時 に 返 送 料 を 切 手 で 支 払 い
事 前 に メ ー ル で 料 金 を お 知 ら せ い た し ま す の で 、 図 書 館 カ ウ ン タ ー に て お 支 払 い を お 願 い し ま す 。

1 入 力 の 仕 方

富山大学附属図書館 ライブラリー・ガイド 2024/4

論 文 の コ ピ ー が 欲 し い 時 は

図 書 貸 借 依 頼 か ら 入 力

入 力 が 終 わ っ た ら 、 書 誌 参 考 元 を 選 択 し 、 入 力 内 容 を 確 認 し て く だ さ い 。
確 定 ボ タ ン を 押 せ ば 、 依 頼 は 完 了 し ま す 。

① 支 払 区 分 の 選 択
料 金 の 支 払 い に 研 究 費 等 を 使 用 す る
場 合 、 「 公 費 」 を 選 択 し て く だ さ い 。
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