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貸 出 と 返 却

■ 貸 出
学生証は図書館利用証を兼ねています。図書自動貸出返却装

置の画面に従い、ご自分で貸出手続きをしてください。バー
コードが貼られていない図書や視聴覚資料はカウンターで手続
きをしてください。
　教職員、研究生、学外者は利用証の発行申請をしてください。

■ 貸出期間と冊数

利用者の区分 冊数 期間 更新

学部学生・研究生 10冊 14日 1回
大学院生 20冊 30日 1回

教職員・名誉教授 30冊 30日 1回
学外者 5冊 14日 1回

教職員は別に研究室貸出があります。
春季・夏季及び冬季休業期間は、貸出延長（長期貸出）を

行います。更新はできません。（学生のみ）

●貸出禁止資料：参考図書、雑誌、 一部の視聴覚資料、
マイク口資料、貴重図書

●貸出手続きを受けないで無断で図書を持出そうとする
と、無断持出し防止装置が作動しブザーがなります。

■ 返 却
貸出を受けた図書は、期限までに自動貸出返却装置で返却し

てください。
視聴覚資料や延滞した図書はカウンターに返却してください。

閉館時は玄関左側の返却ポストをご利用ください。
●返却期限を超えると、超過した日数だけ貸出が受けられな

くなります。（最大３０日）

■ 予 約
読みたい図書が貸出されている時は予約ができます。

OPAC（蔵書検索画面）から予約をしてください。

■ 取 寄（学内者のみ）
　他キャンパスや研究室にある本を利用したい時は、取寄依頼
ができます。OPAC(蔵書検索画面）から申し込んでください。

一 文 献 の コピ一
著作権法に触れない範囲内で館内の資料のコピーをとるこ

とができます。館内に現金（コイン）やプリペイドカード
（生協で販売）で使える複写機を設置していますので、申込
書に必要事項を記入しカウンターに提出した上でコピーして
ください。

一 学 外 図 書 館 の 利 用 （ 学 内 者 の み ）

■ 本学図書館にない資料でも、他館の所蔵を調べ、利用するこ
とができます。(ILL)

●コピーの依頼をする（コピー代・送料自己負担）
●現物を借りる（送料自己負担）

■ 直接相手の図書館を訪問したい時、必要であれば、紹介状を
作成します。

一 館 内 で の マナ一
■ 館内で読み終わったら元の場所に返してください。
■ 閲覧室では静粛にし、携帯電話は慎んでください。
■ 全館禁煙、原則飲食禁止です。

飲み物については、ふた付きペットボトルや水筒でお願いい
たします。

■ 貴重品はいつも身につけていてください。
■ 荷物や本を置き去りにしないでください。

一 本 学 の 他 キ ャ ン パ ス 図 書 館 の 利 用 に つ い て
本学の医薬学図書館（杉谷キャンパス）と芸術文化図書館

（高岡キャンパス）については、それぞれの図書館の規則に
従って利用することができます。学生証や利用証は3館共通で
す。詳しくは、各館のウェブサイトを参照してください。

一 学 外 利 用 者 の 方 へ
図書の貸出を希望される場合は、利用証を発行します（県内

に在住または職場・通学先のある方のみ）。学生証、運転免許
証等の住所・氏名を確認できるものをお持ちのうえ、カウン
ターで手続きをしてください。

一 施 設 と サ ー ビ ス

ヘ ル ン 文 庫 の 定 期 公 開

ヘルン文庫は、ラフカディオ・ハーン( 1850－1904 : 日
本に帰化して小泉八雲と称した）の旧蔵書です。毎月第2· 
第3·第4水曜日の13時～16時に定期公開を行っています。
申込み手続きは不要でどなたでもご見学いただけます。

パソコン・インターネットの 利 用（一部学内者のみ）
　1階のメディアラボに情報検索用のパソコンがあり、イ
ンターネットに接続できます（図書館のパスワードが必
要です）。

学生のみ6階のマルチメディア研修室も利用できます。
また、学内者は無線LANの設備がありますので、ご自分の
ノートパソコンを使ってインターネット利用ができます
（総合情報基盤センター発行のIDとパスワードが必要で
す）。その他にノートパソコン貸出サービスを行ってい
ます。

グ ロ ー バ ル ・ ラ ー ニ ン グ ゾ ー ン
多読本や語学学習のための資料が置いてあるコーナー

です。

視 聴 覚 資 料 （ 一 部 学 内 者 の み ）
ビデオやDVD等の視聴覚資料は、カウンターで申し込

んで、1階のマルチメディアコーナーで利用できます。ま
た著作権処理済の視聴覚資料（青ラベルのもの）は貸出
ができます（学内者のみ2点7日以内）。

購 入 希 望 図 書 （ 学 内 者 の み ）
教育・研究に不可欠な資料で、所蔵していないものに

ついては、申込書に必要事項を書いて、リクエストする
ことができます。

館 内 施 設 の 利 用 （ 学 内 者 の み ）
グループ閲覧室などの館内施設を利用する場合は、カ

ウンターで申込みの手続きをしてください。
アクティブ・ラーニングゾーン、プレゼンテーション

ゾーンは、ゼミや講習会などのイベントに利用できます。
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